
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podrňcznik wnioskodawcy i beneficjenta 

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027  

w zakresie informacji i promocji 



Maj 2023 r. 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Maj 2023 r. 

3 

 

SPIS TREśCI 

1. Wstňpééééééééééééééééééééééééééééééé.6 

2. Dla kogo jest ten Podrňcznik? .......................................................................... 6 

2.1. Kogo nie dotyczŃ obowiŃzki zawarte w tym Podrňczniku?......................... 8 

3. Od kiedy do kiedy musisz wypeğniaĺ obowiŃzki informacyjne? ........................ 8 

3.1. Czy musisz stosowaĺ oznaczanie dokumentacji projektu Ăwsteczò  lub Ăna 
zapasò? ................................................................................................................. 8 

4. Jakie sŃ zasady tworzenia treŜci i informowania o wsparciu  z Funduszy 
Europejskich?...............................................................................................................9 

4.1. Jakiego jňzyka uŨywaĺ w komunikacji?...................................................... 9 

4.2. Jak tworzyĺ treŜci z informacjŃ o wsparciu otrzymanym z Funduszy 
Europejskich? ....................................................................................................... 9 

5. Co siň stanie, jeŜli nie zrealizujesz obowiŃzk·w informacyjnych   
i promocyjnych?............................................................................................................9 

6. Co warto wiedzieĺ, zanim zostaniesz beneficjentem? ....................................10 

6.1. Tytuğ i opis projektu we wniosku o dofinansowanie ...................................10 

6.2. Propozycja dziağaŒ informacyjnych i promocyjnych we wniosku 
o dofinansowanie projektu ...................................................................................11 

7. Jakie sŃ obowiŃzkowe dziağania informacyjne i promocyjne? .........................11 

7.1. Jakie sŃ Twoje obowiŃzki informacyjne jako beneficjenta lub podmiotu 
wdraŨajŃcego Ŝrodki pozadotacyjne czyli tzw. instrumenty finansowe? ..............11 

7.2. Jakie sŃ Twoje obowiŃzki informacyjne, jeŨeli jesteŜ grantobiorcŃ? .........13 

7.3. Jakie dodatkowe dziağania informacyjne i promocyjne moŨesz 
podejmowaĺ? ......................................................................................................13 

8. Jak oznaczaĺ dokumenty i dziağania informacyjno-promocyjne  w projekcie? 14 

8.1. Jak oznaczaĺ projekt dofinansowany przez program krajowy? .................14 

8.2. Jak oznaczaĺ projekt dofinansowany przez program regionalny? ............15 

JeŜli realizujesz projekt dofinansowany przez program regionalny, oznaczenie 
projektu musi zawieraĺ nastňpujŃce znaki: ..........................................................15 

8.3. Jak oznaczaĺ dokumenty i dziağania informacyjno-promocyjne  w projekcie 
dofinansowanym jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu 
Odbudowy? .........................................................................................................16 

8.4. KolejnoŜĺ znak·w .....................................................................................17 

8.5. WidocznoŜĺ znak·w ..................................................................................17 

8.6. Wersje kolorystyczne znaku Funduszy Europejskich, znaku barw RP i 
znaku Unii Europejskiej .......................................................................................17 

8.7. Liczba znak·w w zestawieniu ...................................................................19 

8.8. WielkoŜĺ znak·w .......................................................................................19 



Maj 2023 r. 

4 

 

9. Jak oznaczaĺ miejsce projektu? Tablice i plakaty ...........................................20 

9.1. Kiedy masz obowiŃzek umieszczenia tablicy? ..........................................20 

9.2. Kiedy masz obowiŃzek zawieszenia plakatu w miejscu realizacji projektu?
 éééééééééééééééééééééééééééééééé20 

9.3. Jak wyglŃda tablica informacyjna? ............................................................21 

9.4. Jak wyglŃda tablica informacyjna dla projektu dofinansowanego 
jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy? .......23 

9.5. Gdzie umieŜciĺ tablicň informacyjnŃ? .......................................................24 

9.6. Kiedy umieŜciĺ tablicň informacyjnŃ i na jak dğugo? ..................................25 

9.7. Co zrobiĺ, jeŜli realizujesz kilka projekt·w w tym samym miejscu? ...........25 

9.8. Jak wyglŃda plakat? ..................................................................................26 

9.9. Jak wyglŃda plakat dla projektu dofinansowanego jednoczeŜnie  
z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy?.............................28 

9.10. Gdzie umieŜciĺ plakat? .............................................................................29 

9.11. Kiedy umieŜciĺ plakat i na jak dğugo? ........................................................29 

10. Jak oznaczyĺ sprzňt i wyposaŨenie zakupione lub powstağe  w projekcie? ....29 

10.1. Gdzie umieŜciĺ naklejki? ...........................................................................29 

10.2. Jak wyglŃda naklejka? ..............................................................................30 

10.3. Jakie naklejki stosowaĺ w projektach finansowanych jednoczeŜnie  
z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy?.............................31 

10.4. Kiedy i na jak dğugo umieŜciĺ naklejki? .....................................................32 

11. Jakie informacje musisz umieŜciĺ na oficjalnej stronie internetowej  
i w mediach spoğecznoŜciowych?...............................................................................32 

11.1. Co zawiera opis projektu? .........................................................................32 

JeŜli posiadasz oficjalnŃ stronň internetowŃ, musisz zamieŜciĺ na niej opis 
projektu, kt·ry zawiera: ........................................................................................32 

11.2. Jak stosowaĺ hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie? ..........33 

11.3. Jak wğaŜciwie oznaczyĺ stronň internetowŃ powstağŃ w projekcie? ..........34 

11.4. Jak wyglŃda przykğadowy opis projektu na oficjalnej stronie internetowej  
i w mediach spoğecznoŜciowych?.........................................................................35 

12. Jak tworzyĺ materiağy audio, wideo, artykuğy prasowe i inne treŜci o projektach 
dofinansowanych z Funduszy Europejskich? ............................................................36 

13. Jak oznaczyĺ spotkanie informacyjne na temat projektu? ..............................37 

14. Dodatkowe informacje o oznaczaniu, kt·re mogŃ Ci siň przydaĺ ...................37 

14.1. Jak oznaczaĺ mağe przedmioty promocyjne? ............................................37 

14.2. Czy moŨesz oznaczaĺ przedmioty promocyjne w spos·b nierzucajŃcy siň 
w oczy? ................................................................................................................38 



Maj 2023 r. 

5 

 

14.3. Jak oznaczaĺ projekty realizowane poza granicami Polski lub skierowane 
do obcojňzycznego odbiorcy? .............................................................................38 

15. Gdzie znajdziesz znaki FE, znak barw RP, znak UE i wzory graficzne? .........38 

16. Jak udokumentowaĺ realizacjň dziağaŒ informacyjnych i promocyjnych? .......39 

17. Jak komunikowaĺ ekologicznie? .....................................................................41 

18. Gdzie znaleŦĺ pomoc w sprawach zwiŃzanych z promocjŃ projekt·w? ..........42 

19. Z jakich dokument·w wynikajŃ wymagania zwiŃzane z informacjŃ na temat 
projekt·w i ich promocjŃ? ..........................................................................................42 

20. Sğowniczekéééééééééééééééééééééééééééé..43 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Maj 2023 r. 

6 

 

1. Wstňp 

Drogi Czytelniku,  

dziağania informacyjne i promocyjne sŃ elementem realizacji projekt·w 

dofinansowanych z Funduszy Europejskich. Dziağania te sŃ r·wnie istotne, jak 

wszystkie pozostağe i podlegajŃ kontroli.  

JeŨeli dopiero starasz siň o uzyskanie dofinansowania, czyli jesteŜ wnioskodawcŃ, 

znajdziesz tu informacje, kt·re sŃ niezbňdne do planowania dziağaŒ informacyjno-

promocyjnych we wniosku o dofinansowanie. 

Jako beneficjent, kt·ry prowadzi projekt z Funduszy Europejskich, masz obowiŃzek 

informowania opinii publicznej, uczestnik·w i odbiorc·w ostatecznych projektu  

o uzyskanym dofinansowaniu. W tym Podrňczniku znajdziesz informacje, jakie 

dokğadnie obowiŃzki musisz wypeğniĺ i w jaki spos·b to zrobiĺ. 

Niewypeğnienie niekt·rych obowiŃzk·w moŨe skutkowaĺ pomniejszeniem 

dofinansowania, na co wskazujŃ zapisy w umowie o dofinansowanie Twojego 

projektu.  

Pamiňtaj, Ũe realizujŃc sw·j projekt, bierzesz udziağ w komunikacji Funduszy 

Europejskich w Polsce. Dlatego tak waŨne jest to, aby dziağania komunikacyjne 

realizowaĺ dobrze i efektywnie, bo skğadajŃ siň one na postrzeganie Funduszy 

Europejskich, a tym samym Unii Europejskiej.  

 

2. Dla kogo jest ten Podrňcznik? 

 

Podrňcznik ten jest przeznaczony dla wszystkich: 

¶ wnioskodawc·w i beneficjent·w, 

¶ podmiot·w wdraŨajŃcych Ŝrodki pozadotacyjne, tzw. instrumenty finansowe 

oraz ostatecznych odbiorc·w tych instrument·w, 

z nastňpujŃcych program·w 2021-2027 finansowanych z Funduszy Europejskich:  

 

Á Fundusze Europejskie na 

Infrastrukturň, Klimat, środowisko 

Á Fundusze Europejskie dla 

Rybactwa 
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Á Fundusze Europejskie dla 

Nowoczesnej Gospodarki  

Á Fundusze Europejskie na 

Pomoc ŧywnoŜciowŃ1 

Á Fundusze Europejskie na Rozw·j 

Cyfrowy 

Á Fundusze Europejskie na 

Migracje, Granice i 

BezpieczeŒstwo 

Á Fundusze Europejskie dla Polski 

Wschodniej 

Á Pomoc Techniczna dla 

Funduszy Europejskich 

Á Fundusze Europejskie dla Rozwoju 

Spoğecznego  

Á 16 Program·w Regionalnych 

 

JeŜli natomiast realizujesz projekt z program·w Interreg (wymienionych w tabeli 

poniŨej), obowiŃzujŃce Ciň wymagania znajdziesz na stronach internetowych tych 

program·w. Ich adresy sŃ dostňpne w serwisie: interreg.gov.pl. 

 

Á Interreg NEXT Polska-Ukraina  Á Interreg Poğudniowy Bağtyk  

Á Interreg Polska-Sğowacja  Á Interreg Region Morza 

Bağtyckiego  

Á Interreg Litwa-Polska  Á Interreg Europa środkowa  

Á Interreg Brandenburgia-Polska  Á Interreg Europa  

Á Interreg Czechy-Polska  

 

Á Interreg Meklemburgia-Pomorze 

Przednie/Brandenburgia-Polska  

 

Á Interreg Polska-Saksonia 

 

 

1 ObowiŃzki opisane w podrňczniku w odniesieniu do Programu Fundusze Europejskie na Pomoc 

ŧywnoŜciowŃ stosuje siň odpowiednio, zgodnie z zapisami rozporzŃdzenia og·lnego, ustawy o 

pomocy spoğecznej oraz Wytycznych Ministra Rodziny i Polityki Spoğecznej. 

http://www.interreg.gov.pl/
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2.1. Kogo nie dotyczŃ obowiŃzki zawarte w tym Podrňczniku? 

 

Podrňcznik ten nie dotyczy os·b i podmiot·w, kt·re jako uczestnicy2 skorzystali  

z r·Ũnych form wsparcia za poŜrednictwem projekt·w z ww. program·w, np.  

ze szkoleŒ, staŨy, wizyt studyjnych, ksztağcenia podyplomowego, poŨyczek  

na ksztağcenie, wsparcia psychologicznego, badaŒ profilaktycznych i program·w 

zdrowotnych, opieki medycznej, doradztwa zawodowego, itp. Dotyczy zaŜ 

ostatecznych odbiorc·w, kt·rzy otrzymali wsparcie z instrument·w finansowych (zob. 

rozdz. 7.1). 

 

3. Od kiedy do kiedy musisz wypeğniaĺ obowiŃzki informacyjne? 

ObowiŃzki informacyjne wypeğniasz od momentu uzyskania dofinansowania, tj. 

podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu,  

do koŒca realizacji projektu lub do koŒca okresu trwağoŜci projektu, kt·ry zostağ 

okreŜlony w umowie. W tym okresie musisz wypeğniaĺ obowiŃzki, jakie masz 

zapisane w umowie o dofinansowanie i stosowaĺ zasady opisane w tym 

Podrňczniku. 

W szczeg·lnych przypadkach instytucja przyznajŃca dofinansowanie moŨe wskazaĺ 

Ci wczeŜniejszy termin, od kt·rego musisz wypeğniaĺ obowiŃzki informacyjne  

i promocyjne. Dotyczy to zwğaszcza projekt·w realizowanych w ramach programu 

Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich.   

 

3.1. Czy musisz stosowaĺ oznaczanie dokumentacji projektu Ăwsteczò  

lub Ăna zapasò? 

JeŨeli prowadziğeŜ/aŜ dziağania w projekcie w okresie poprzedzajŃcym moment  

podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu nie masz 

obowiŃzku uzupeğnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas powstağej 

dokumentacji dotyczŃcej projektu. MoŨesz ewentualnie oznaczyĺ segregatory,  

w kt·rych przechowywane sŃ dokumenty dotyczŃce realizacji projektu. 

MoŨe siň zdarzyĺ, Ũe zanim umowa o dofinansowanie zostanie podpisana, zechcesz 

np. podczas prowadzenia kampanii promujŃcej przedsiňwziňcie, posğuŨyĺ siň 

 

2 Uczestnik projektu oznacza osobň fizycznŃ, kt·ra odnosi bezpoŜrednio korzyŜci z danego projektu, 

przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczeŜnie za jego inicjowanie  

i wdraŨanie, i kt·ra nie otrzymuje wsparcia finansowego. 
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znakiem Funduszy Europejskich, znakiem barw RP oraz znakiem UE. Nie moŨesz 

jednak tego zrobiĺ. Z uŨywaniem tych oznaczeŒ musisz poczekaĺ na uzyskanie 

dofinansowania. WyjŃtkami od tej zasady sŃ szczeg·lne przypadki, o kt·rych 

wspomnieliŜmy w rozdz. 3. JeŜli wyjŃtek dotyczy Twojego projektu, instytucja 

przyznajŃca dofinansowanie poinformuje Ciň o tym.     

 

4. Jakie sŃ zasady tworzenia treŜci i informowania o wsparciu  

z Funduszy Europejskich? 

 

4.1. Jakiego jňzyka uŨywaĺ w komunikacji? 

KluczowŃ rolň w przypadku kaŨdego komunikatu odgrywa jňzyk, kt·ry musi byĺ 

dopasowany do grupy docelowej. Zadbaj o to, aby jňzyk byğ prosty.  

Unikaj skomplikowanych zwrot·w i technicznych, specjalistycznych pojňĺ.  

 

4.2. Jak tworzyĺ treŜci z informacjŃ o wsparciu otrzymanym z Funduszy 

Europejskich? 

Kiedy tworzysz materiağy i podejmujesz dziağania informacyjne lub promocyjne 

dotyczŃce Twojego projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich, musisz: 

1. wypeğniĺ obowiŃzki informacyjne, o kt·rych mowa w dalszej czňŜci 

Podrňcznika, np. oznakowaĺ dziağania obowiŃzkowymi zestawieniami znak·w, 

umieszczaĺ tablice, plakaty i naklejki,  

oraz 

2. w treŜci materiağu podaĺ rzetelnŃ informacjň o dofinansowaniu projektu z Unii 

Europejskiej.  

 

5. Co siň stanie, jeŜli nie zrealizujesz obowiŃzk·w informacyjnych  

i promocyjnych? 

W sytuacji gdy nie wywiŃŨesz siň z podstawowych obowiŃzk·w informacyjnych  

i promocyjnych, instytucja udzielajŃca dofinansowania zobowiŃŨe Ciň do dziağaŒ 

zaradczych. A jeŜli nie zrealizujesz tych dziağaŒ, moŨe dojŜĺ do pomniejszenia 

dofinansowania projektu.  

Pomniejszenie moŨe wynieŜĺ do 3% kwoty dofinansowania projektu. Szczeg·ğowe 

informacje na temat wartoŜci pomniejszenia kwoty dofinansowania projektu, 

znajdziesz w zağŃczniku do umowy o dofinansowanie Twojego projektu.  
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Trudny tȅǘǳƱ projektu: 

Budowa drogi obwodowej Miasta X 
w cƛŊƎu drogi wojŜǿƽŘȊkiej nr NNN ς 
Brzeziny przebiegajŊcej od 
miejscowoǏci MasȊƽǿ Wielki w km 
20+636 do ulicy ²ƛǏƴƛowej w km 
38+522 wraz z niezbťŘƴŊ 
infrastruktuǊŊ techniczƴŊ, budowlami 
i urȊŊŘȊŜniami budowlanymi ς etap I 

 

DLA WNIOSKUJłCYCH O DOFINANSOWANIE 

 

6. Co warto wiedzieĺ, zanim zostaniesz beneficjentem? 

6.1. Tytuğ i opis projektu we wniosku o dofinansowanie 

Gdy piszesz wniosek o dofinansowanie, postaraj siň dobrze przygotowaĺ: 

1. tytuğ projektu,  

2. opis projektu. 

Pamiňtaj! Tytuğ i opis projektu bňdŃ dostňpne w przestrzeni publicznej na plakatach, 

tablicach, stronach internetowych i w mediach spoğecznoŜciowych. BňdŃ one 

wizyt·wkŃ Twojego projektu.  

Tytuğ projektu musi oddawaĺ sens przedsiňwziňcia, byĺ prosty, zrozumiağy dla 

wszystkich, niezbyt dğugi (maksymalnie 150 znak·w) i nietechniczny. Pamiňtaj,  

Ũe tytuğ projektu nie jest jego opisem. 

UŨyj prostego jňzyka: unikaj skr·t·w, Ũargonu oraz jňzyka specjalistycznego czy 

terminologii technicznej, kt·re nie bňdŃ zrozumiağe dla kaŨdego odbiorcy lub 

uczestnika projektu.  

 

Por·wnaj przykğady w ramce: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

We wniosku o dofinansowanie zamieszczasz takŨe opis projektu. Opis powinien  

przedstawiaĺ przedmiot i gğ·wne zağoŨenia projektu w spos·b zwiňzğy i zrozumiağy. 

 Opis projektu powinien odpowiadaĺ na nastňpujŃce pytania: 

1) Jaki jest cel lub cele projektu?  

Prosty tytǳƱ projektu: 

Budowa obwodnicy Miasta X  
- etap I 
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2) Jakie sŃ jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego 

skorzysta)? 

3) Jakie dziağania bňdŃ realizowane i co zostanie zrobione w projekcie? 

4) Jakie sŃ jego planowane efekty, rezultaty? 

 

Szczeg·ğowe wymogi dotyczŃce opisu projektu okreŜla instrukcja uŨytkownika 

aplikacji do skğadania wniosk·w o dofinansowanie.  

6.2. Propozycja dziağaŒ informacyjnych i promocyjnych we wniosku 

o dofinansowanie projektu 

Instytucje ogğaszajŃce nab·r mogŃ wymagaĺ, aby we wnioskach o dofinansowanie 

przedstawiĺ propozycje dziağaŒ informacyjnych i promocyjnych w projekcie. 

Planowane dziağania komunikacyjne w projekcie zamieŜĺ w polu Ăopis projektuò, gdy 

bňdziesz skğadaĺ wniosek w aplikacji do skğadania wniosk·w o dofinansowanie. 

Pamiňtaj, aby uwzglňdniĺ w nim zwğaszcza te dziağania, kt·rych koszt bňdzie 

kwalifikowalny w Twoim projekcie. 

   

DLA BENEFICJENTA 

 

7. Jakie sŃ obowiŃzkowe dziağania informacyjne i promocyjne? 

7.1. Jakie sŃ Twoje obowiŃzki informacyjne jako beneficjenta lub podmiotu 

wdraŨajŃcego Ŝrodki pozadotacyjne czyli tzw. instrumenty finansowe? 

Twoim obowiŃzkiem jest poinformowanie opinii publicznej oraz uczestnik·w projektu  

o uzyskanym dofinansowaniu z FE (Funduszy Europejskich). Aby to zrobiĺ, musisz: 

1. ZamieŜciĺ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej  

(a w przypadku program·w regionalnych r·wnieŨ herb wojew·dztwa lub 

jego oficjalne logo promocyjne) na: 

a. wszystkich dziağaniach informacyjnych i promocyjnych dotyczŃcych 

projektu, takich jak  np. e-publikacje, ulotki, broszury, publikacje, 

notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiağy 

filmowe, materiağy promocyjne, konferencje, spotkania, 

b. dokumentach zwiŃzanych z realizacjŃ projektu, kt·re podajesz  

do wiadomoŜci publicznej, np. dokumentacji przetargowej, 

ogğoszeniach, analizach, raportach, wzorach um·w, wzorach 

wniosk·w, 

c. dokumentach i materiağach dla os·b i podmiot·w uczestniczŃcych 

w projekcie, np. zaŜwiadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, 

materiağach informacyjnych, programach szkoleŒ i warsztat·w, 
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listach obecnoŜci, prezentacjach multimedialnych, umowach oraz 

kierowanej do nich korespondencji,  

d. produktach, sprzňcie, pojazdach, aparaturze itp., powstağych lub 

zakupionych w projekcie, poprzez umieszczenie na nich trwağych 

naklejek. 

 

UWAGA: Oznaczenie nie musi pojawiĺ siň na dokumentach, kt·rych  

ze wzglňdu na ich specyfikň nie moŨna zmieniaĺ i ingerowaĺ w ich wzory, 

np. z powodu obowiŃzujŃcego prawa (dokumenty ksiňgowe, certyfikaty 

etc.). 

Wiňcej na temat oznaczania dokument·w i materiağ·w przeczytasz  

w rozdz. 8, a na temat stosowania naklejek ï w rozdz. 10. 

 

2. Oznaczyĺ miejsce realizacji projektu przez umieszczenie tablicy 

informacyjnej3 lub plakatu ï w zaleŨnoŜci od cağkowitego kosztu4 projektu; 

wiňcej na temat plakat·w i tablic przeczytasz w rozdz. 9. 

UWAGA: W przypadku instrument·w finansowych, beneficjent/ podmiot 

finansujŃcy musi takŨe zapewniĺ, za pomocŃ warunk·w umownych, aby 

r·wnieŨ ostateczni odbiorcy oznaczali miejsce realizacji projektu tablicami 

informacyjnymi, gdy sŃ one wymagane lub plakatami, jeŜli nie sŃ 

wymagane tablice.  

3. UmieŜciĺ opis projektu/ wdraŨanego instrumentu na oficjalnej stronie 

internetowej, jeŜli jŃ posiadasz ï wiňcej na ten temat przeczytasz w rozdz. 

11. 

4. UmieŜciĺ opis projektu/ wdraŨanego instrumentu w mediach 

spoğecznoŜciowych ï wiňcej na ten temat przeczytasz w rozdz. 11. 

5. JeŨeli Tw·j projekt ma znaczenie strategiczne5 lub jego cağkowity koszt6 

przekracza 10 mln euro, musisz zorganizowaĺ wydarzenie lub dziağanie 

 

3 Tablica informacyjna jest toŨsama z tablicŃ pamiŃtkowŃ, wiňc nie ma potrzeby stosowania 

oddzielnych tablic informacyjnych i pamiŃtkowych. 

4 Cağkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu naleŨy 

przeliczyĺ wedğug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji 

Europejskiej w miesiŃcu poprzedzajŃcym miesiŃc podpisania umowy o dofinansowanie. 

5 Projekt, kt·ry wnosi znaczŃcy wkğad w osiŃganie cel·w programu i kt·ry podlega szczeg·lnym 

Ŝrodkom dotyczŃcym monitorowania i komunikacji. Informacjň, czy Tw·j projekt ma znaczenie 

strategiczne, otrzymasz od instytucji przyznajŃcej dofinansowanie.  

6 Zob. przypis 4.  
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informacyjno-promocyjne (np. konferencjň prasowŃ, wydarzenie 

promujŃce projekt, udziağ w targach branŨowych) w waŨnym momencie 

realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakoŒczenie projektu lub jego 

waŨnego etapu np. rozpoczňcie inwestycji, oddanie inwestycji do 

uŨytkowania itp. Do udziağu w wydarzeniu musisz zaprosiĺ7 przedstawicieli 

Komisji Europejskiej i Instytucji ZarzŃdzajŃcej z co najmniej 4-tygodniowym 

wyprzedzeniem.  

6. JeŨeli cağkowity koszt8 Twojego projektu przekracza 5 mln euro  

(z wyğŃczeniem beneficjent·w, kt·rzy realizujŃ wyğŃcznie projekty pomocy 

technicznej), musisz poinformowaĺ instytucjň, kt·ra przyznağa 

dofinansowanie o waŨnych etapach w projekcie i  planowanych 

wydarzeniach informacyjnych i promocyjnych zwiŃzanych z realizacjŃ 

projektu.  

7. Dokumentowaĺ dziağania informacyjne i promocyjne prowadzone  

w projekcie, aby mieĺ dow·d, Ũe Twoje obowiŃzki w tym zakresie zostağy 

wypeğnione ï wiňcej na ten temat przeczytasz w rozdz. 16.  

 

7.2. Jakie sŃ Twoje obowiŃzki informacyjne, jeŨeli jesteŜ grantobiorcŃ9? 

W przypadku projekt·w grantowych wszelkie obowiŃzki informacyjno-promocyjne 

spoczywajŃ na beneficjencie projektu. Beneficjent moŨe zobowiŃzaĺ grantobiorcň 

(z wyğŃczeniem os·b fizycznych) do wypeğniana pewnych obowiŃzk·w 

informacyjno-promocyjnych na mocy umowy grantu, ale podmiotem 

odpowiedzialnym za wypeğnienie obowiŃzk·w wynikajŃcych z postanowieŒ umowy 

o dofinansowanie jest nadal beneficjent.  

 

7.3. Jakie dodatkowe dziağania informacyjne i promocyjne moŨesz 

podejmowaĺ? 

Twoje dziağania informacyjne i promocyjne powinny odpowiadaĺ wielkoŜci projektu 

oraz braĺ pod uwagň jego cel i rodzaj, tzn. uwzglňdniaĺ jego potrzeby promocyjne. 

JeŜli poza obowiŃzkami informacyjnymi i promocyjnymi, wymienionymi w rozdz. 7.1, 

 

7 Zaproszenia trzeba przesğaĺ za poŜrednictwem poczty elektronicznej. Adresy kontaktowe znajdziesz 

w umowie o dofinansowanie Twojego projektu.  

8 Zob. przypis 4. 

9 Grantobiorca to osoba fizyczna lub podmiot (publiczny albo prywatny, np. instytucja, organizacja) 

kt·ry zostağ wybrany w otwartym naborze i otrzymuje grant. Granty przyznaje beneficjent projektu 
grantowego, kt·ry realizuje ten projekt. 



Maj 2023 r. 

14 

 

podejmiesz dodatkowe dziağania informacyjno-promocyjne, realizuj w pierwszej 

kolejnoŜci dziağania bezkosztowe i niskokosztowe.  

 

MoŨesz na przykğad: 

Á przygotowaĺ dokumentacjň fotograficznŃ projektu i umieŜciĺ jŃ na swoich 

stronach internetowych,  

Á przygotowaĺ stronň internetowŃ projektu, 

Á podjŃĺ dziağania w mediach spoğecznoŜciowych wykraczajŃce poza bieŨŃce 

prowadzenie konta, np. konkurs, 

Á przygotowaĺ informacjň prasowŃ i przekazaĺ jŃ mediom, zorganizowaĺ wizytň 

studyjnŃ dla medi·w, 

Á zaprezentowaĺ projekt na spotkaniach, konferencjach, targach branŨowych, 

wydarzeniach promujŃcych projekty unijne organizowanych przez instytucje, 

Á uzupeğniĺ opis oraz zdjňcia na stronie www.mapadotacji.pl. 

 

8. Jak oznaczaĺ dokumenty i dziağania informacyjno-promocyjne  

w projekcie? 

Jako beneficjent musisz umieszczaĺ znaki graficzne na dziağaniach informacyjnych  

i promocyjnych, dokumentach i materiağach zwiŃzanych z realizacjŃ projektu, kt·re 

podajesz do wiadomoŜci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnik·w projekt·w.  

 

8.1. Jak oznaczaĺ projekt dofinansowany przez program krajowy? 

 

JeŜli realizujesz projekt dofinansowany przez program krajowy, oznaczenie projektu 

musi zawieraĺ nastňpujŃce znaki: 

Znak Funduszy 

Europejskich / znak 

wğaŜciwego programu  

zğoŨony z symbolu 

graficznego i nazwy 

Fundusze Europejskie 

lub nazwy programu 

Znak barw Rzeczypospolitej 

Polskiej 

zğoŨony z barw RP oraz 

nazwy Rzeczpospolita 

Polska 

 

Znak Unii Europejskiej  

zğoŨony z flagi UE  

i napisu 

ĂDofinansowane przez 

Uniň EuropejskŃò 

 

Przykğadowe zestawienie znak·w dla program·w krajowych (wariant 
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peğnokolorowy): 

 

 

Przykğadowe zestawienie znak·w dla program·w krajowych (wariant 

achromatyczny): 

 

 

8.2. Jak oznaczaĺ projekt dofinansowany przez program regionalny? 

JeŜli realizujesz projekt dofinansowany przez program regionalny, oznaczenie 
projektu musi zawieraĺ nastňpujŃce znaki: 

Znak Funduszy 

Europejskich / 

znak wğaŜciwego 

programu  

zğoŨony z 

symbolu 

graficznego i 

nazwy Fundusze 

Europejskie lub 

nazwy programu 

Znak barw 

Rzeczypospolitej 

Polskiej 

zğoŨony z barw RP 

oraz nazwy 

Rzeczpospolita 

Polska 

 

Znak Unii 

Europejskiej  

zğoŨony z flagi UE 

i napisu 

ĂDofinansowane 

przez Uniň 

EuropejskŃò 

Herb lub 

oficjalne logo 

promocyjne 

wojew·dztwa 

(po linii 

rozdzielajŃcej) 

 

Przykğadowe zestawienia znak·w dla program·w regionalnych (wariant 

peğnokolorowy): 

 

Przykğadowe zestawienie znak·w dla program·w regionalnych (wariant 

achromatyczny): 
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Zasady stosowania herbu wojew·dztwa lub jego oficjalnego logo znajdziesz na 

stronie internetowej odpowiedniego programu regionalnego. 

Szczeg·ğowe informacje zwiŃzane z wizualizacjŃ Funduszy Europejskich, 

znajdujŃ siň w ĂKsiňdze ToŨsamoŜci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 

2021-2027ò, dostňpnej pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

JeŜli przygotowujesz materiağy informacyjno-promocyjne audio (np. spoty, 

audycje radiowe), kt·re nie majŃ moŨliwoŜci umieszczenia obowiŃzkowych 

znak·w, na koŒcu materiağu umieŜĺ informacjň sğownŃ:  

ĂAudycja/ kampania/ materiağ/ projekt dofinansowany przez Uniň 

EuropejskŃò. 

 

8.3. Jak oznaczaĺ dokumenty i dziağania informacyjno-promocyjne  

w projekcie dofinansowanym jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich 

oraz Krajowego Planu Odbudowy? 

 

JeŜli realizujesz projekt dofinansowany jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich 

(FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiňkszania OdpornoŜci (KPO), 

oznaczenie projektu musi zawieraĺ nastňpujŃce znaki: 

Znak Funduszy 

Europejskich / 

znak wğaŜciwego 

programu  

zğoŨony z 

symbolu 

graficznego i 

nazwy Fundusze 

Europejskie lub 

nazwy programu 

Znak barw 

Rzeczypospolitej 

Polskiej 

zğoŨony z barw RP 

oraz nazwy 

Rzeczpospolita 

Polska 

 

Znak Unii 

Europejskiej  

zğoŨony z flagi UE 

i napisu 

ĂDofinansowane 

przez Uniň 

EuropejskŃò 

Znak Krajowego 

Planu 

Odbudowy  

(po linii 

rozdzielajŃcej) 

UWAGA: Pod zestawieniem tych znak·w musisz umieŜciĺ informacjň 

sğownŃ: ĂDofinansowane przez Uniň EuropejskŃ - NextGenerationEUò. 

 

Przykğadowe zestawienie znak·w dla projektu dofinansowanego jednoczeŜnie  

z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiňkszania 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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OdpornoŜci: 

 

Dofinansowane przez Uniň EuropejskŃ ï NextGenerationEU 

 

Wzory materiağ·w z wğaŜciwymi oznaczeniami dla kaŨdego programu znajdziesz 

na Portalu Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na 

stronach poszczeg·lnych program·w. 

 

8.4. KolejnoŜĺ znak·w 

W podstawowym zestawieniu znak·w znak Funduszy Europejskich 

umieszczasz zawsze z lewej strony, znak barw RP jako drugi znak od lewej 

strony, natomiast znak Unii Europejskiej pierwszy z prawej strony.  

W przypadku projekt·w finansowanych przez program regionalny, herb 

wojew·dztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz za znakiem UE 

(po linii rozdzielajŃcej). 

Gdy nie jest moŨliwe umieszczenie znak·w w linii poziomej, moŨesz zastosowaĺ 

ukğad pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich znajduje siň  

na g·rze, pod znakiem FE znajduje siň znak barw RP, a znak Unii Europejskiej 

na dole. W przypadku projekt·w finansowanych przez program regionalny, herb 

wojew·dztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pod znakiem UE 

(po linii rozdzielajŃcej). Zobacz przykğady w rozdz. 8.1 i 8.2. 

 

8.5. WidocznoŜĺ znak·w 

Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP oraz znak Unii Europejskiej muszŃ 

byĺ zawsze umieszczone w widocznym miejscu materiağu lub dokumentu.  

Dla speğnienia tego warunku wystarczy, jeŜli np. pierwsza strona dokumentu 

zostanie oznaczona zestawieniem znak·w. 

 

8.6. Wersje kolorystyczne znaku Funduszy Europejskich, znaku barw RP 

i znaku Unii Europejskiej 

 

UWAGA: Znak barw RP wystňpuje wyğŃcznie w wersji peğnokolorowej. Dlatego 

zestawienie znak·w FE, znaku barw RP i znaku UE zawsze wystňpuje w wersji 

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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peğnokolorowej.  

Zatem, jeŜli wykorzystujesz achromatycznŃ wersjň zestawienia znak·w, nie 

umieszczaj znaku barw RP. Zastosuj wtedy zestawienie dw·ch znak·w: FE i UE 

w wersji achromatycznej.  

Peğnokolorowy zestaw znak·w FE ze znakiem barw RP oraz znakiem UE 

musisz stosowaĺ w przypadku nastňpujŃcych materiağ·w: 

¶ strony internetowe, 

¶ publikacje elektroniczne np. materiağy video, animacje, prezentacje, 

newslettery, mailing, 

¶ publikacje i materiağy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, 

zaŜwiadczenia, dyplomy, zaproszenia, programy szkoleŒ, itp., 

¶ korespondencja drukowana, jeŜli papier firmowy jest w wersji kolorowej, 

¶ naklejki, 

¶ materiağy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Ŝcianki, 

namioty i stoiska wystawowe, billboardy itp. 

¶ materiağy promocyjne tzw. gadŨety. 

 

Achromatycznych zestawieŒ znak·w (bez znaku barw RP) moŨesz uŨyĺ, 

jeŨeli: 

a) nie ma og·lnodostňpnych moŨliwoŜci technicznych zastosowania oznaczeŒ 

peğnokolorowych ze wzglňdu np. na materiağ, z kt·rego wykonano przedmiot 

np. kamieŒ, mosiŃdz, brŃz lub jeŨeli zastosowanie technik peğnokolorowych 

znacznie podniosğoby koszty,  

b) zastosowanie wersji peğnokolorowych nie jest moŨliwe ze wzglňdu na 

charakter otoczenia (miejsce kultu lub zabytek), 

c) materiağy z zağoŨenia wystňpujŃ w wersji achromatycznej, np. 

korespondencja drukowana (jeŜli papier firmowy jest wykonany w wersji 

achromatycznej), dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, 

umowy, ogğoszenia, opisy stanowisk pracy. 

Wszystkie dopuszczone achromatyczne warianty znak·w znajdziesz na stronie 

swojego programu (zob. rozdz. 15).  
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8.7. Liczba znak·w w zestawieniu 

Liczba znak·w w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moŨe przekraczaĺ czterech10, 

ğŃcznie ze znakiem FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku program·w 

regionalnych r·wnieŨ z herbem lub oficjalnym logo wojew·dztwa11.  

JeŜli liczba znak·w obowiŃzkowych to umoŨliwia, tzn. nie przekracza trzech,  

w zestawieniu moŨe wystňpowaĺ, jako czwarty, znak dodatkowy. MoŨe nim byĺ: logo 

beneficjenta, logo partnera projektu, logo projektu, logo instytucji zarzŃdzajŃcej, 

poŜredniczŃcej lub wdraŨajŃcej, a takŨe logo poŜrednika finansowego. Znak 

dodatkowy w ukğadzie poziomym umieszcza siň zawsze po pionowej rozdzielajŃcej 

linii w kolorze czarnym. Z kolei znak dodatkowy w ukğadzie pionowym umieszcza siň 

zawsze po poziomej rozdzielajŃcej linii w kolorze czarnym. 

Nie moŨna w zestawieniu umieszczaĺ znak·w podmiot·w (np. wykonawc·w, 

podwykonawc·w), kt·rzy realizujŃ dziağania w projekcie, ale kt·rzy nie sŃ 

beneficjentami. Inne znaki, jeŜli sŃ potrzebne, moŨna umieŜciĺ poza zestawieniem ï 

liniŃ znak·w: FE, barw RP, UE (z wyjŃtkiem tablic, plakat·w i naklejek, kt·rych wzory 

nie mogŃ byĺ modyfikowane). 

UWAGA: JeŜli wdraŨasz instrumenty finansowe, nie wolno Ci ğŃczyĺ znaku FE, 

znaku barw RP i znaku UE z TwojŃ ofertŃ, kt·rej Ŝrodki nie pochodzŃ ze 

wsparcia z Funduszy Europejskich. 

 

Przykğadowe zestawienie znak·w ze znakiem dodatkowym: 

 

 

8.8. WielkoŜĺ znak·w 

UWAGA: JeŜli w zestawieniu lub na materiale wystňpujŃ inne znaki dodatkowe 

(logo), to nie mogŃ byĺ one wiňksze (mierzone wysokoŜciŃ lub szerokoŜciŃ) od flagi 

(symbolu) Unii Europejskiej.  

Nawet, jeŜli te znaki wystňpujŃ na innych noŜnikach, r·wnieŨ nie mogŃ byĺ wiňksze 

od flagi (symbolu) Unii Europejskiej. 

 

 

10 Nie dotyczy tablic, plakat·w i naklejek, kt·rych wzory nie mogŃ byĺ zmieniane. 

11 W przypadku program·w regionalnych dodatkowy znak zmieŜci siň wyğŃcznie w zestawieniu 

achromatycznym (poniewaŨ nie wystňpuje w nim znak barw RP). 
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9. Jak oznaczaĺ miejsce projektu? Tablice i plakaty 

 

Twoje obowiŃzki zwiŃzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleŨŃ  

od rodzaju projektu oraz cağkowitego kosztu projektu.  

Zar·wno tablice, jak i plakaty, muszŃ znajdowaĺ siň w miejscu realizacji projektu,  

w miejscu dobrze widocznym dla spoğeczeŒstwa (zob. rozdz. 9.5 i 9.10). 

 

9.1. Kiedy masz obowiŃzek umieszczenia tablicy?  

 

Tablicň informacyjnŃ umieszczasz, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziağania 

w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzňtu oraz jest wspierany 

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Sp·jnoŜci i jego 

cağkowity koszt12 przekracza 500 tys. euro.  

ObowiŃzek dotyczy Ciebie takŨe, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziağania  

w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzňtu oraz jest wspierany 

z Europejskiego Funduszu Spoğecznego Plus, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji, Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, 

Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu BezpieczeŒstwa Wewnňtrznego  

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz ZarzŃdzania Granicami i Polityki 

Wizowej i jego cağkowity koszt13 przekracza 100 tys. euro. 

 

9.2. Kiedy masz obowiŃzek zawieszenia plakatu w miejscu realizacji 
projektu?  

Plakat umieszczasz, gdy nie masz obowiŃzku umieszczenia tablicy. Musisz w·wczas 

umieŜciĺ co najmniej jeden plakat informujŃcy o Twoim projekcie, o wymiarze min. 

A3 (orientacja pozioma) lub podobnej wielkoŜci elektroniczny wyŜwietlacz.  

UWAGA: Nie musisz umieszczaĺ plakatu, jeŜli jesteŜ osobŃ fizycznŃ  
i beneficjentem Europejskiego Funduszu Spoğecznego + lub jeŜli projekt 
dotyczy pomocy ŨywnoŜciowej lub podstawowej pomocy materialnej1415.  

 

12 Cağkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu naleŨy 

przeliczyĺ wedğug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji 

Europejskiej w miesiŃcu poprzedzajŃcym miesiŃc podpisana umowy o dofinansowanie. 

13 Zob. przypis 15. 

14 Art. 4 ust. 1 lit. m) rozporzŃdzenia ws. EFS+, czyli Ăprzeciwdziağanie deprywacji materialnej przez 

udzielanie pomocy ŨywnoŜciowej lub podstawowej pomocy materialnej osobom najbardziej 
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JeŜli Tw·j projekt jest dofinansowany z: Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu BezpieczeŒstwa Wewnňtrznego lub Instrumentu Wsparcia Finansowego 

na rzecz ZarzŃdzania Granicami i Polityki Wizowej, obowiŃzki dotyczŃce oznaczania 

miejsca realizacji projektu mogŃ byĺ inne. SprawdŦ je w umowie o dofinansowanie.  

 

TABLICA INFORMACYJNA 

 

9.3. Jak wyglŃda tablica informacyjna? 

Tablica zawiera: 

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojew·dztwa (jeŜli 

realizujesz projekt dofinansowany przez program regionalny), 

2) nazwň beneficjenta, 

3) tytuğ projektu (maksymalnie 150 znak·w), 

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl. 

 

Przykğadowy wz·r tablicy dla programu krajowego, z paskiem dolnym w kolorze 

programu (zgodnie z ĂKsiňgŃ ToŨsamoŜci Wizualnej marki FE na lata 2021-2017ò): 

 

 

potrzebujŃcym, w tym dzieciom, oraz zapewnianie Ŝrodk·w towarzyszŃcych wspierajŃcych ich 

wğŃczenie spoğeczneò. 

15 JeŨeli jesteŜ beneficjentem ï organizacjŃ partnerskŃ, realizujŃcŃ projekty w ramach Programu 

Fundusze Europejskie na Pomoc ŧywnoŜciowŃ, moŨesz mieĺ obowiŃzki informacyjne, kt·re okreŜlajŃ 

Wytyczne Ministra Rodziny i Polityki Spoğecznej. Szczeg·ğy przekaŨe Ci instytucja przyznajŃca 

dofinansowanie.  

http://www.mapadotacji.gov.pl/
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Przykğadowy wz·r tablicy dla programu regionalnego: 

 

  

Wzory tablic znajdziesz na stronach Portalu Funduszy Europejskich: 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronach internetowych program·w. 

UWAGA: Wz·r tablic informacyjnych jest obowiŃzkowy, tzn. nie moŨna  

go modyfikowaĺ, dodawaĺ/usuwaĺ znak·w. NaleŨy jedynie uzupeğniĺ treŜĺ  

we wskazanych polach.  

MoŨliwe sŃ jedynie odstňpstwa zwiŃzane np. z umieszczeniem tablic na zabytkach, 

w miejscach kultu lub pamiňci, gdzie (za zgodŃ instytucji przyznajŃcej 

dofinansowanie) moŨna stosowaĺ tablice monochromatyczne, np. z przezroczystej 

pleksi, szkğa lub z brŃzu (zob. rozdz. 8.6). 

 

Czasem moŨe siň zdarzyĺ tak, Ũe tablicň bňdzie umieszczaĺ nie tylko 

beneficjent, ale r·wnieŨ inny podmiot, kt·ry otrzymağ wsparcie od beneficjenta. 

W·wczas na tablicy moŨna umieŜciĺ nazwň (nie logo) tego podmiotu, mimo, Ũe 

nie jest on beneficjentem. Na tablicy zawsze widnieje jeden z nich (beneficjent 

lub inny podmiot). 

 

Zwr·ĺ uwagň, aby znaki i informacje byğy widoczne i czytelne dla odbiorc·w. JeŨeli 

tablica znajduje siň w znacznej odlegğoŜci od miejsca, gdzie mogŃ znajdowaĺ siň 

odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna byĺ odpowiednio duŨa, tak aby byğa 

dobrze widoczna. 

Projekty tablic sŃ przygotowane w trzech wymiarach: 80/40 cm, 120/60 cm i 240/120 

cm. 

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Wyb·r wğaŜciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zaleŨy od zakresu danego 

projektu, rodzaju projektu oraz lokalizacji tablicy. JeŨeli w projekcie sŃ 

realizowane zadania w zakresie: 

a) infrastruktury drogowej, kolejowej, morskiej, wodnej Ŝr·dlŃdowej, lotniczej, 

telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej, przesyğowej lub 

komunalnej,  

b) prac budowlanych, 

umieŜĺ tablicň informacyjnŃ o wymiarach 240/120 cm. 

JeŜli realizujesz projekt obejmujŃcy dziağania w zakresie infrastruktury (ppkt. a),  

a umieszczenie tablicy o wymiarach 240/120 cm wedğug opinii organu 

zarzŃdzajŃcego danŃ infrastrukturŃ (miejscem, gdzie umieŜcisz tablicň) nie jest 

moŨliwe ze wzglňd·w technicznych lub bezpieczeŒstwa itp., za zgodŃ instytucji 

przyznajŃcej dofinansowanie moŨesz umieŜciĺ tablicň informacyjnŃ o wymiarach 

120/60 cm.  

JeŜli realizujesz projekt obejmujŃcy tylko zakup sprzňtu, umieŜĺ tablicň informacyjnŃ 

o wymiarach 80/40 cm. 

 

9.4. Jak wyglŃda tablica informacyjna dla projektu dofinansowanego 
jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy? 

 

JeŜli w Twoim projekcie (z dofinansowaniem z FE i KPO) istnieje obowiŃzek 

umieszczenia tablic informacyjnych, moŨesz umieŜciĺ dwie oddzielne tablice ï jednŃ 

dla Funduszy Europejskich (zgodnie z rozdz. 9) i drugŃ dla Krajowego Planu 

Odbudowy (zgodnie z zapisami ĂKsiňgi Identyfikacji Wizualnej KPOò) albo moŨesz 

postawiĺ jednŃ wsp·lnŃ tablicň informacyjnŃ.  

Wz·r tablicy dla projekt·w dofinansowanych jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich 

oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiňkszania OdpornoŜci: 
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Wz·r tablicy informacyjnej jest obowiŃzkowy, tzn. nie moŨna go modyfikowaĺ. 

NaleŨy jedynie uzupeğniĺ treŜĺ we wskazanych polach. W przypadku tablic ğŃczŃcych 

FE i KPO kolor paska z adresem www.mapadotacji.gov.pl jest niezmienny, tzn. 

obowiŃzuje jeden kolor: niebieski stosowany w symbolu UE i marce FE (C100 M80 

Y0 K0). 

 

9.5. Gdzie umieŜciĺ tablicň informacyjnŃ? 

Tablicň informacyjnŃ umieŜĺ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie 

prowadzone sŃ prace budowlane lub infrastrukturalne.  

Wybierz miejsce dobrze widoczne i og·lnie dostňpne, gdzie najwiňksza liczba 

os·b bňdzie miağa moŨliwoŜĺ zapoznaĺ siň z treŜciŃ tablicy.  

JeŜli miejsce realizacji projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do og·ğu 

spoğeczeŒstwa z informacjŃ o realizacji tego projektu, umiejscowienie tablicy powinno 

byĺ uzgodnione z instytucjŃ przyznajŃcŃ dofinansowanie.  

JeŨeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub 

infrastrukturalnych, a planujesz zakup sprzňtu, to tablica powinna znajdowaĺ siň  

na budynku siedziby lub przed siedzibŃ beneficjenta. 

JeŜli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, naleŨy ustawiĺ kilka tablic w kluczowych 

dla projektu miejscach.  

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ŜcieŨki rowerowe etc.) 

umieŜĺ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczŃtkowym 

i koŒcowym. Tablic moŨe byĺ wiňcej, w zaleŨnoŜci od potrzeb. 
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9.6. Kiedy umieŜciĺ tablicň informacyjnŃ i na jak dğugo?  

 

Tablicň informacyjnŃ musisz umieŜciĺ niezwğocznie po rozpoczňciu fizycznej 

realizacji projektu obejmujŃcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu 

zakupionego sprzňtu.  

JeŜli projekt rozpoczŃğ siň przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanŃĺ 

bezpoŜrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie 

p·Ŧniej niŨ dwa miesiŃce od tej daty). 

Tablica informacyjna musi byĺ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz  

w okresie jego trwağoŜci. Okres trwağoŜci projektu jest okreŜlony w umowie  

o dofinansowanie. Tablica musi zatem byĺ wykonana z trwağych materiağ·w, 

odpornych na warunki atmosferyczne.  

Twoim obowiŃzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byğa cağy 

czas wyraŦnie widoczna. UszkodzonŃ lub nieczytelnŃ tablicň musisz wymieniĺ lub 

odnowiĺ. 

 

W przypadku projekt·w dofinansowanych z priorytet·w pomocy technicznej  

krajowych i regionalnych program·w tablica musi byĺ umieszczona przez okres 3 lat 

od zakoŒczenia realizacji projektu. 

 

9.7. Co zrobiĺ, jeŜli realizujesz kilka projekt·w w tym samym miejscu? 

 

JeŜli w tym samym miejscu realizujesz kilka projekt·w, kt·re musisz oznaczyĺ 

tablicami lub jeŜli w p·Ŧniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam 

projekt, moŨesz umieŜciĺ jednŃ, wsp·lnŃ tablicň informacyjnŃ.  

WyglŃd wsp·lnej tablicy musi byĺ zgodny z zasadami okreŜlonymi w ĂKsiňdze 

ToŨsamoŜci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027ò. 

Wz·r wsp·lnej tablicy jest obowiŃzkowy, tzn.: nie moŨna go modyfikowaĺ, zmieniaĺ 

ani dodawaĺ znak·w, opr·cz umieszczenia herbu/oficjalnego logo wojew·dztwa  

w przypadku projekt·w realizowanych z program·w regionalnych.  

NaleŨy jedynie uzupeğniĺ treŜĺ w polu ĂNazwa beneficjenta do uzupeğnienia (é)ò. 

 

Tekst ĂTu realizujemy projekty dofinansowane z Funduszy Europejskichò jest 

elementem obowiŃzkowym i nie moŨna go zmieniaĺ, a kolor paska z adresem 
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www.mapadotacji.gov.pl jest r·wnieŨ niezmienny, tzn. obowiŃzuje jeden kolor: 

niebieski stosowany w symbolu UE i marce FE (C100 M80 Y0 K0). 

 

Wz·r tablicy dla kilku projekt·w realizowanych w tym samym miejscu: 

 

 

 

PLAKAT (lub wyŜwietlacz elektroniczny) 

 

9.8. Jak wyglŃda plakat?  

Plakatem moŨe byĺ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru  

o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientacji 

poziomej). Plakat moŨe byĺ teŨ wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub mieĺ 

formň elektronicznego wyŜwietlacza.  

PomyŜl o tym, by odpowiednio zabezpieczyĺ plakat tak, by przez cağy czas 

ekspozycji wyglŃdağ estetycznie. Twoim obowiŃzkiem jest dbanie o to, aby informacja 

byğa cağy czas wyraŦnie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz 

wymieniĺ. 

Plakat zawiera: 

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojew·dztwa (jeŜli 

realizujesz projekt dofinansowany przez program regionalny),  

2) nazwň beneficjenta, 

3) tytuğ projektu (maksymalnie 150 znak·w), 
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4) wysokoŜĺ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej, 

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl  

 

Przykğadowy wz·r plakatu dla programu krajowego, z paskiem dolnym w kolorze 

programu (zgodnie z ĂKsiňgŃ ToŨsamoŜci Wizualnej marki FE na lata 2021-2017ò): 

       

Przykğadowy wz·r plakatu dla programu regionalnego: 

 

 

http://www.mapadotacji.gov.pl/


Maj 2023 r. 

28 

 

UWAGA: Wz·r plakatu jest obowiŃzkowy, tzn. nie moŨna go modyfikowaĺ, 

dodawaĺ/usuwaĺ znak·w. NaleŨy jedynie uzupeğniĺ treŜĺ we wskazanych polach.   

 

Wzory plakat·w do wykorzystania sŃ dostňpne w wersji elektronicznej na stronie: 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronach internetowych program·w. 

 

9.9. Jak wyglŃda plakat dla projektu dofinansowanego jednoczeŜnie  

z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy? 

 

JeŜli w Twoim projekcie (z dofinansowaniem z FE i KPO) musisz umieŜciĺ plakaty 

informacyjne, moŨesz umieŜciĺ dwa oddzielne plakaty ï jeden dla FE (zgodnie  

z rozdz. 9.8.) i drugi dla KPO (wz·r ten znajdziesz w ĂKsiňdze Identyfikacji Wizualnej 

KPOò) lub moŨesz umieŜciĺ jeden wsp·lny plakat informacyjny. 

Wz·r plakatu projekt·w dofinansowanych jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich 

oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiňkszania OdpornoŜci: 

 

 

 

Tu zasada pozostaje taka sama jak w przypadku tablic FE. Wz·r plakatu jest 

obowiŃzkowy, tzn. nie moŨna go modyfikowaĺ. NaleŨy jedynie uzupeğniĺ treŜĺ  

we wskazanych polach. W przypadku plakat·w ğŃczŃcych FE i KPO, nie wystňpuje 

pasek dolny w kolorystyce programu, zatem kolorystyka jest taka sama dla 

wszystkich program·w. 

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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9.10. Gdzie umieŜciĺ plakat? 

Plakat umieŜĺ w widocznym i dostňpnym publicznie miejscu. MoŨe byĺ to np. 

wejŜcie do budynku, w kt·rym masz swojŃ siedzibň albo w recepcji. Musisz zawiesiĺ 

przynajmniej jeden plakat, a jeŜli dziağania w projekcie realizujesz w kilku 

lokalizacjach, plakaty musisz umieŜciĺ w kaŨdej z nich (np. jeŜli organizujesz 

spotkania lub szkolenia w kilku salach, plakat musi znaleŦĺ siň w kaŨdej z nich). 

 

9.11. Kiedy umieŜciĺ plakat i na jak dğugo? 

Plakat musi byĺ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go 

umieŜciĺ w widocznym miejscu nie p·Ŧniej niŨ miesiŃc od uzyskania dofinansowania, 

czyli podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu.  

 

NAKLEJKI 

10. Jak oznaczyĺ sprzňt i wyposaŨenie zakupione lub powstağe  

w projekcie? 

 

10.1. Gdzie umieŜciĺ naklejki? 

Jako beneficjent, jesteŜ zobowiŃzany do umieszczenia naklejek na wyposaŨeniu, 

sprzňcie i Ŝrodkach transportu powstağych lub zakupionych w projekcie 

dofinansowanym z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowaĺ siň  

w dobrze widocznym miejscu. 

 

Naklejki naleŨy umieŜciĺ na: 

a) sprzňtach, maszynach, urzŃdzeniach (np. maszyny i urzŃdzenia produkcyjne, 

laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki,),  

b) Ŝrodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, 

wagonach kolejowych),  

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp. 

 

Nie naleŨy umieszczaĺ naklejek na przedmiotach uŨytku codziennego, kt·rych 

znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie (np. meble, akcesoria 
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biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposaŨenia pomieszczeŒ, np. 

wieszaki, itp.).   

Naklejki muszŃ znajdowaĺ siň w dobrze widocznym miejscu. 

 

10.2. Jak wyglŃda naklejka? 

Naklejka zawiera:  zestawienie znak·w: Funduszy Europejskich (lub znaku 

odpowiedniego programu), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej oraz: 

¶ tekst "Zakup finansowany ze Ŝrodk·w Unii Europejskiejò, jeŜli projekt jest 

finansowany w 100 procentach z Funduszy Europejskich, 

lub 

¶ tekst ĂZakup wsp·ğfinansowany ze Ŝrodk·w Unii Europejskiejò, jeŜli projekt 

jest czňŜciowo wsp·ğfinansowany z Funduszy Europejskich. 

 

Wzory naklejek: 

 

 

Wz·r naklejki jest obowiŃzkowy, tzn. nie moŨna go modyfikowaĺ, dodawaĺ/ usuwaĺ 

znak·w, poza zmianŃ znaku ĂFundusze Europejskieò na znak odpowiedniego 

programu. Na naklejkach nie wystňpuje pasek dolny w kolorystyce programu, zatem 

kolorystyka jest taka sama dla wszystkich program·w.  

Wzory do wykorzystania sŃ dostňpne w wersji elektronicznej na stronie: 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronach internetowych program·w.  

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Rozmiar i materiağ naklejki powinien byĺ dostosowany do powierzchni lub sprzňtu,  

na kt·rym zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byğy odpowiednio czytelne  

i wyraŦnie widoczne. JeŜli wielkoŜĺ powierzchni to umoŨliwia, najmniejszy rozmiar 

naklejki to ok.14x8 cm. 

Zmniejszanie lub zwiňkszanie wymiar·w naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzglňdu 

na rodzaj i charakter przedmiotu, sprzňtu itp., przy zachowaniu wszystkich 

element·w i proporcji wzoru (fonty oraz elementy zeskaluj proporcjonalnie). 

 

10.3. Jakie naklejki stosowaĺ w projektach finansowanych jednoczeŜnie  

z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy? 

Aby oznaczyĺ sprzňt i wyposaŨenie zakupione/ powstağe w projekcie finansowanym 

jednoczeŜnie z FE i KPO, zastosuj wsp·lny wz·r naklejek. 

Wz·r naklejki dla projekt·w finansowanych jednoczeŜnie z Funduszy Europejskich 

oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiňkszania OdpornoŜci: 

¶ wariant 1, jeŜli projekt jest finansowany w 100 procentach ze Ŝrodk·w Unii 

Europejskiej: 

 

¶ wariant 2, jeŜli projekt jest czňŜciowo wsp·ğfinansowany ze Ŝrodk·w Unii 

Europejskiej:  
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Wz·r naklejki jest obowiŃzkowy, tj. nie moŨna go modyfikowaĺ, dodawaĺ/ usuwaĺ 

znak·w, poza zmianŃ znaku ĂFundusze Europejskieò na znak odpowiedniego 

programu. Na naklejkach nie wystňpuje pasek dolny w kolorystyce programu, zatem 

kolorystyka jest taka sama dla wszystkich program·w. 

 

10.4. Kiedy i na jak dğugo umieŜciĺ naklejki? 

Naklejki trzeba umieŜciĺ przed rozpoczňciem uŨytkowania zakupionych/ powstağych 

w projekcie sprzňt·w. MuszŃ one byĺ widoczne przez cağy okres uŨytkowania tego 

sprzňtu. Naklejki muszŃ byĺ trwağe. UszkodzonŃ lub nieczytelnŃ naklejkň musisz 

wymieniĺ. 

 

 

STRONA INTERNETOWA I MEDIA SPOĞECZNOśCIOWE 

 

11.  Jakie informacje musisz umieŜciĺ na oficjalnej stronie 

internetowej i w mediach spoğecznoŜciowych? 

 

11.1. Co zawiera opis projektu? 

JeŜli posiadasz oficjalnŃ stronň internetowŃ, musisz zamieŜciĺ na niej opis 

projektu, kt·ry zawiera: 

1. tytuğ projektu lub jego skr·conŃ nazwň (maksymalnie 150 znak·w), 

2. podkreŜlenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: 

znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczpospolitej Polskiej i znak Unii 

Europejskiej (zob. rozdz. 8.1), 

3. zadania, dziağania, kt·re bňdŃ realizowane w projekcie (opis, co zostanie 

zrobione, zakupione etc.), 

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta), 

5. cel lub cele projektu,  

6. efekty, rezultaty projektu (jeŜli opis zadaŒ, dziağaŒ nie zawiera opisu efekt·w, 

rezultat·w), 

7. wartoŜĺ projektu (cağkowity koszt projektu), 

8. wysokoŜĺ wkğadu Funduszy Europejskich, 
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9. hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie. Wiňcej na temat 

hasztag·w przeczytasz w kolejnym podrozdziale. 

 

Jest to minimalny zakres informacji, obowiŃzkowy dla kaŨdego projektu.  

Ewentualne dodatkowe informacje, kt·rych wymaga instytucja przyznajŃca 

dofinansowanie w Twoim programie, znajdziesz w umowie o dofinansowanie 

projektu. 

Te informacje i oznaczenia, kt·re wymieniliŜmy w punktach od 1 do 9, musisz takŨe 

umieŜciĺ na profilu w mediach spoğecznoŜciowych. JeŨeli nie posiadasz takiego 

profilu, musisz go zağoŨyĺ (przynajmniej jeden profil).  

Przykğadowy opis projektu znajdziesz w rozdziale 11.4. 

Rekomendujemy teŨ zamieszczanie zdjňĺ, grafik, materiağ·w audiowizualnych oraz 

harmonogramu projektu, prezentujŃcego jego gğ·wne etapy i postňp prac. 

Zar·wno profil w mediach spoğecznoŜciowych, jak i oficjalna strona internetowa,  

na kt·rej zamieszczasz powyŨsze informacje, powinny byĺ utrzymywane do koŒca 

realizacji projektu. Pod koniec realizacji projektu musisz zaktualizowaĺ opis projektu 

o osiŃgniňte efekty (na przykğad przed zğoŨeniem wniosku o pğatnoŜĺ koŒcowŃ). 

Staraj siň teŨ, w miarň moŨliwoŜci, aktualizowaĺ opis o kluczowe etapy projektu. 

 

Pamiňtaj, Ũe oznaczenia na stronach internetowych i w mediach 

spoğecznoŜciowych wystňpujŃ zawsze w wariancie peğnokolorowym. Nie moŨna 

tu zastosowaĺ wersji achromatycznych.  

UWAGA: JeŨeli tworzysz nowŃ stronň internetowŃ, kt·rŃ finansujesz z projektu, 

oznaczenia graficzne muszŃ znaleŦĺ siň na samej g·rze strony internetowej 

(szczeg·ğy znajdziesz w rozdz. 11.3). TakŃ stronň musisz utrzymywaĺ do koŒca 

okresu trwağoŜci projektu. 

 

11.2. Jak stosowaĺ hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie?  

 

W przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie, podawanych  

do wiadomoŜci za poŜrednictwem Internetu, musisz stosowaĺ hasztagi: 

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie. 

ZamieŜĺ wybrany hasztag, podajŃc informacje o projekcie np. o podpisaniu umowy, 

konferencji, otwarciu i zakoŒczeniu projektu oraz materiağy promujŃce projekt i jego 

rezultaty.  
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Hasztagi te obowiŃzkowo stosujŃ zar·wno beneficjenci, jak i instytucje systemu 

wdraŨania Funduszy Europejskich w Polsce, w tym instytucje przyznajŃce 

dofinansowanie, a takŨe wğadze regionalne i lokalne.  

 

11.3. Jak wğaŜciwie oznaczyĺ stronň internetowŃ powstağŃ w projekcie? 

 

Na stronie powstağej w projekcie oznaczenia graficzne moŨesz umieŜciĺ na dwa 

sposoby: 

 

Wariant 1. Na samej g·rze strony, tj. w widocznym miejscu nad treŜciŃ, musi znaleŦĺ 

siň zestawienie znak·w zğoŨone ze: znaku Funduszy Europejskich (lub znaku 

odpowiedniego programu), znaku barw RP oraz znaku Unii Europejskiej i, jeŜli 

realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, takŨe herb lub oficjalne 

logo promocyjne wojew·dztwa (zgodnie z treŜciŃ rozdz. 8). 

Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, Ũe w momencie wejŜcia na stronň 

internetowŃ uŨytkownik nie musi przewijaĺ strony, aby zobaczyĺ zestawienie 

znak·w. 

Przykğadowe zestawienie znak·w na stronach internetowych: 

 

 

Wariant 2. JeŨeli nie masz moŨliwoŜci, aby umieŜciĺ obowiŃzkowe zestawienie 

znak·w na g·rze strony np. jej struktura to uniemoŨliwia, zastosuj poniŨsze 

rozwiŃzanie. 

W widocznym miejscu na g·rze strony, bez koniecznoŜci jej przewijania, umieŜĺ 

znak UE w jednej z wersji: 

     

 

Po klikniňciu na znak UE powinniŜmy zostaĺ przekierowani do opisu projektu. 

Na stronie dodatkowo musisz umieŜciĺ r·wnieŨ obowiŃzkowe zestawienie znak·w 

opisane w wariancie 1.  
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W przypadku tego rozwiŃzania znak Unii Europejskiej pojawi siň na stronie dwa razy. 

W przypadku stron internetowych informujŃcych o FE lub programach, 

prowadzonych przez instytucje systemu wdraŨania Funduszy Europejskich w Polsce, 

znak UE moŨe wystňpowaĺ w innej wersji (zgodnie z obowiŃzujŃcym te instytucje 

szablonem stron internetowych). 

 

11.4. Jak wyglŃda przykğadowy opis projektu na oficjalnej stronie internetowej 

i w mediach spoğecznoŜciowych? 

Przykğadowy opis projektu: 

 

 

Firma X uzyskağa dotacjň z Unii Europejskiej na projekt ĂNowoczesna produkcja 

w firmie X ï wdraŨamy ekoprojektowanie i oprogramowanie do prototypowania 

nowych produkt·wò. 

Projekt realizujemy, aby wzmocniĺ potencjağ i wprowadziĺ innowacyjne 

rozwiŃzania w przedsiňbiorstwie  

W projekcie planujemy przeszkoliĺ 10 projektant·w produkcji w zakresie 

ekoprojektowania. Kupimy, zainstalujemy i wdroŨymy oprogramowanie, kt·re 

uğatwi prototypowanie element·w konstrukcyjnych w branŨy budowlanej.  

Z projektu korzystaĺ bňdŃ pracownicy, kt·rzy uczestniczŃ w procesach 

powstawania nowych produkt·w i osoby zarzŃdzajŃce innowacjami  

w przedsiňbiorstwie X. 

Docelowo z nowoczesnych element·w konstrukcyjnych w budownictwie, kt·re 

zostanŃ wprowadzone na rynek, bňdŃ mogli korzystaĺ klienci firmy w Polsce  

i za granicŃ. 

Efektem projektu bňdzie usprawnienie procesu produkcji prototyp·w  

i wdraŨania nowych produkt·w zaprojektowanych z poszanowaniem 

Ŝrodowiska naturalnego i potrzeb spoğecznych. 

   

#FunduszeUE    #FunduszeEuropejskie 

 

WartoŜĺ projektu : xxxx zğ 

WysokoŜĺ wkğadu z Funduszy Europejskich: xxx zğ 
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12. Jak tworzyĺ materiağy audio, wideo, artykuğy prasowe i inne 

treŜci o projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich? 

 

UWAGA: Pamiňtaj, Ũe obowiŃzkowe oznaczenie projektu nie jest wystarczajŃce, jeŜli 

tworzysz (lub zlecasz tworzenie) treŜci informacyjnych i promocyjnych o Twoim 

projekcie.  

Gdy tworzysz materiağy informacyjno-promocyjne, musisz pamiňtaĺ, Ũeby  

informowaĺ o finansowaniu przez Uniň EuropejskŃ zar·wno: 

1. w warstwie graficznej: zamieŜĺ odpowiednie zestawienia znak·w, 

wskazujŃce na to, Ũe ten materiağ, audycja, spot, reklamowy, artykuğ prasowy 

itp., jest wsp·ğfinansowany przez UE (lub przez informacjň sğownŃ gdy nie ma 

moŨliwoŜci umieszczania zestawienia znak·w, np. w przypadku audycji 

radiowej), 

jak i 

2. w warstwie tekstowej, zawartoŜci merytorycznej: zamieŜĺ w treŜci, czyli 

przekazie tworzonej audycji, spotu reklamowego, artykuğu prasowego itp. 

wyraŦnŃ informacjň wskazujŃcŃ, Ũe projekt (np. usğuga, inwestycja), o kt·rym 

opowiadasz, zostağ dofinansowany przez UE. 

Na przykğad w artykule, w kt·rym prezentujesz projekt, opisz: 

Á jakiego rodzaju wsparcie z FE otrzymağeŜ,  

Á jakie dziağania dziňki niemu zrobisz lub 

Á jakie korzyŜci ma Twoja firma lub inni, kt·rzy bňdŃ korzystaĺ z efekt·w 

Twojego projektu dziňki otrzymanemu wsparciu.   

 

Materiağy zwiŃzane z komunikacjŃ i widocznoŜciŃ (np. zdjňcia, filmy, broszury, ulotki, 

prezentacje multimedialne), kt·re powstanŃ w ramach Twojego projektu, bňdŃ mogğy 

sğuŨyĺ promocji Funduszy Europejskich w kraju i za granicŃ.  

 

Dlatego musisz udzieliĺ instytucji przyznajŃcej dofinansowanie, a takŨe innym 

instytucjom zajmujŃcym siň Funduszami Europejskimi w Polsce oraz instytucjom 

unijnym (na ich wniosek) nieodpğatnej i niewyğŃcznej licencji do korzystania z tych 

materiağ·w (utwor·w). Szczeg·ğy dotyczŃce licencji znajdziesz w umowie  

o dofinansowanie. 
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13. Jak oznaczyĺ spotkanie informacyjne na temat projektu? 

JeŜli przygotowujesz spotkanie informacyjne na temat Twojego projektu, moŨesz 

oznaczyĺ je poprzez: 

Á wywieszenie przy wejŜciu do miejsca spotkania plakatu promocyjnego 

zawierajŃcego odpowiednie zestawienie znak·w, 

Á postawienie w widocznym miejscu, np. w miejscu prezentacji/ przy m·wnicy, 

roll-upu czy Ŝcianki promocyjnej zawierajŃcych odpowiednie zestawienie 

znak·w, 

Á umieszczenie w gğ·wnym miejscu spotkania, np. na m·wnicy, flagi Unii 

Europejskiej oraz flagi Rzeczpospolitej Polskiej, 

Á uwzglňdnienie oznakowania i informacji o dofinansowaniu w treŜci prezentacji 

multimedialnej i materiağ·w audiowizualnych prezentowanych podczas 

spotkania, 

Á umieszczenie informacji o dofinansowaniu przedsiňwziňcia/ inwestycji ze 

Ŝrodk·w UE we wszystkich materiağach dotyczŃcych spotkania lub projektu 

(np. drukowanych lub multimedialnych), kt·re przekaŨesz uczestnikom. 

Pamiňtaj r·wnieŨ o sğownym poinformowaniu uczestnik·w spotkania o uzyskanym 

dofinansowaniu z Unii Europejskiej podczas gğ·wnej czňŜci spotkania (np. 

prezentacji, wystŃpienia czy dyskusji).   

 

14.  Dodatkowe informacje o oznaczaniu, kt·re mogŃ Ci siň 

przydaĺ 

 

14.1. Jak oznaczaĺ mağe przedmioty promocyjne? 

Musisz kaŨdorazowo rozwaŨyĺ, czy mağe przedmioty sŃ na pewno skutecznym 

i niezbňdnym narzňdziem promocji dla Twojego projektu. 

Na mağych przedmiotach promocyjnych umieŜĺ zestawienie znak·w: FE, barw RP  

i UE, zgodnie z opisem w rozdziale 8.  

Na mağych przedmiotach promocyjnych, w przypadku program·w regionalnych, 

stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojew·dztwa nie jest obowiŃzkowe. 

W uzasadnionych przypadkach na mağych przedmiotach promocyjnych moŨna 

zastosowaĺ wariant achromatyczny zestawienia znak·w, bez znaku barw RP (zob. 

rozdz. 8.6).  
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Pamiňtaj, Ũe wszystkie oznaczenia na przedmiotach sğuŨŃcych promocji Funduszy 

Europejskich muszŃ byĺ trwağe, trudne do usuniňcia. 

 

14.2. Czy moŨesz oznaczaĺ przedmioty promocyjne w spos·b nierzucajŃcy siň 

w oczy? 

Zestawienia znak·w z wğaŜciwymi napisami muszŃ byĺ widoczne. Nie mogŃ byĺ 

umieszczane np. na wewnňtrznej, niewidocznej stronie przedmiot·w. JeŜli przedmiot 

jest tak mağy, Ũe nie moŨna na nim zastosowaĺ czytelnych znak·w: FE, barw RP i 

UE lub wariantu minimalnego bez znaku barw RP, nie moŨesz go uŨywaĺ do cel·w 

promocyjnych projektu.  

 

UWAGA: Umieszczanie oznaczeŒ wyğŃcznie na opakowaniach materiağ·w 
promocyjnych jest niedozwolone. Zwr·ĺ uwagň, aby zestawienia znak·w 
znajdowağy siň bezpoŜrednio na przedmiotach, a nie na ich opakowaniu.  

 

14.3. Jak oznaczaĺ projekty realizowane poza granicami Polski lub skierowane 

do obcojňzycznego odbiorcy? 

W przypadku projekt·w promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej 

do os·b obcojňzycznych, proponujemy zastosowaĺ, w miarň moŨliwoŜci, oznaczenia 

w jňzyku uŨywanym przez odbiorc·w. SprawdŦ, czy oznaczenie w takiej wersji 

jňzykowej znajduje siň na stronie internetowej programu. JeŜli jednak nie ma 

odpowiedniej wersji jňzykowej, to moŨna zastosowaĺ wersjň angielskŃ. Gotowe znaki 

w wersji angielskiej znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich: 

 www.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

W przypadku program·w regionalnych, sprawdŦ w instytucji, z kt·rej otrzymağeŜ 

dofinansowanie, czy herb wojew·dztwa lub jego logo promocyjne majŃ wersje 

obcojňzyczne. 

 

15. Gdzie znajdziesz znaki FE, znak barw RP, znak UE i wzory 

graficzne? 

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich, znak barw RP i znak Unii Europejskiej,  

a takŨe szczeg·ğowe zasady tworzenia i uŨywania tych znak·w, znajdziesz  

na Portalu Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl (w zakğadce 

Poznaj Fundusze Europejskie 2021 ï 2027 Ą Prawo i dokumentyĄ Komunikacja) 

oraz na stronach internetowych program·w. 

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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SŃ tam znaki i przykğadowe zestawienia znak·w zapisane w plikach program·w 

graficznych oraz wzory plakat·w, tablic, naklejek i poglŃdowe wzory innych 

materiağ·w informacyjno-promocyjnych. 

Na stronach poszczeg·lnych program·w regionalnych dostňpne sŃ zestawy znak·w, 

obejmujŃce herb lub oficjalne logo promocyjne wojew·dztwa. 

 

16. Jak udokumentowaĺ realizacjň dziağaŒ informacyjnych 

i promocyjnych? 

Wszystkie obowiŃzki informacyjne oraz dziağania informacyjno-promocyjne zwiŃzane 

z realizowanym projektem muszŃ zostaĺ przez Ciebie udokumentowane. 

Dokumentacjň tň przechowuj razem z pozostağymi dokumentami projektowymi przez 

czas okreŜlony w umowie o dofinansowanie. Przyda Ci siň w razie kontroli i dziağaŒ 

monitoringowych.  

Dokumentacjň moŨesz przechowywaĺ w formie papierowej albo elektronicznej, np. 

jako skany dokument·w, zdjňcia, kopie (zrzuty) stron internetowych. JeŜli  

na potrzeby projektu powstağy materiağy informacyjne moŨesz przechowywaĺ ich 

pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjňcia.  

 

Przykğady dokumentowania: 

Informacja na oficjalnej stronie 

internetowej beneficjenta oraz  

w mediach spoğecznoŜciowych 

Zrzut z ekranu, na kt·rym widaĺ bňdzie 

wğaŜciwe oznaczenie strony/ medi·w 

spoğecznoŜciowych oraz opis projektu  

Plakat lub elektroniczny wyŜwietlacz Zdjňcie potwierdzajŃce umieszczenie 

plakatu/wyŜwietlacza 

Tablica informacyjna Zdjňcie potwierdzajŃce umieszczenie 

tablicy  

Naklejka  Zdjňcie potwierdzajŃce umieszczenie 

naklejki 

Ulotki, broszury Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie 

ich zdjňcie, informacje o nakğadzie  

i sposobie dystrybucji (np. podczas jakich 

wydarzeŒ lub gdzie zostağy rozdane) 

Ogğoszenia, artykuğy w prasie Egzemplarze okazowe, w kt·rych znajdujŃ 

siň opublikowane artykuğy lub ogğoszenia. 

Dopuszczalne sŃ ich skany  
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(w szczeg·lnoŜci w przypadku bardzo 

niskich nakğad·w) 

Wydarzenie informacyjne lub 

dziağanie komunikacyjne (w 

przypadku projekt·w strategicznych) 

Informacje o organizacji wydarzenia lub 

dziağania komunikacyjnego (np. 

zaproszenia), program spotkania, 

ewentualnie: lista uczestnik·w, zdjňcia, 

podsumowanie, ankieta oceniajŃca 

spotkanie i jej wyniki 

Spotkania informacyjne Informacje o organizacji spotkania (np. 

ogğoszenia, zaproszenia), program 

spotkania, ewentualnie: lista uczestnik·w, 

zdjňcia, podsumowanie, ankieta 

oceniajŃca spotkanie i jej wyniki 

Konferencja prasowa Informacje o organizacji konferencji (np. 

zaproszenie), notatka prasowa lub 

materiağy dla dziennikarzy, zdjňcia, 

ewentualnie: lista uczestnik·w, kopie 

artykuğ·w, kt·re siň ukazağy w wyniku 

konferencji 

Wizytacja projektu np. dla 

dziennikarzy, dla innych 

zainteresowanych os·b 

Zaproszenia, zdjňcia, kopie materiağ·w 

o projekcie, ewentualnie kopie artykuğ·w, 

kt·re siň ukazağy w wyniku wizytacji 

Udziağ w przedsiňwziňciach 

organizowanych przez instytucje 

realizujŃce programy, np. inicjatywy 

typu Dni Otwarte Funduszy 

Europejskich 

Zaproszenia, zdjňcia, kopie materiağ·w 

o projekcie, zrzut ze strony internetowej 

z informacjami o tym, Ũe projekt zostağ 

udostňpniony zainteresowanym, 

podsumowanie, statystyki ile os·b 

obejrzağo projekt 

Materiağy dla prasy Kopia materiağ·w dla prasy, ewentualnie 

lista wysyğkowa 

Informacje, artykuğy na portalach 

internetowych 

Zrzut z ekranu, na kt·rym widaĺ datň 

publikacji 

Mailingi Kopia wysğanego pisma lub e-maila, listy 

dystrybucyjne 

Stoiska Zdjňcia, ewentualnie kr·tki opis 

przedsiňwziňcia, podsumowanie akcji 
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informacyjnej 

Materiağy promocyjne  Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do 

kontroli lub dokumentacja fotograficzna, 

listy dystrybucyjne materiağ·w 

 

17. Jak komunikowaĺ ekologicznie? 

 

Dokonaj takiej selekcji materiağ·w informacyjno-promocyjnych, aby byğy dobrze 

dopasowane do celu komunikacyjnego dziağania i zadbaj o naszŃ planetň. JeŜli  

to moŨliwe, zrezygnuj z publikacji drukowanych na rzecz elektronicznych, stosuj 

odniesienia do QR kod·w, unikaj stosowania gadŨet·w. 

 

GadŨety nie mogŃ byĺ samodzielnym dziağaniem promocyjnym, a jedynie 

uzupeğnieniem innego, ĂduŨegoò dziağania komunikacyjnego. JeŜli uda Ci siň 

osiŃgnŃĺ cel komunikacyjny bez korzystania z gadŨet·w, to zrezygnuj z nich.  

 

JeŜli musisz zastosowaĺ gadŨety i jest to uzasadnione, na przykğad kiedy 

uczestniczysz w targach branŨowych ï ogranicz ich liczbň oraz zlecaj produkcjň tylko 

i wyğŃcznie produkt·w ekologicznych lub z materiağ·w z recyklingu lub  

u producent·w lokalnych, kt·rzy dziağajŃ w zr·wnowaŨony spos·b. Takich, kt·rzy 

respektujŃ kryteria zielonych zam·wieŒ (m.in. kryterium efektywnoŜci energetycznej) 

lub angaŨujŃ siň w zatrudnianie przedsiňbiorstw spoğecznych itp.  

Informacja i promocja projekt·w dofinansowanych z Funduszy Europejskich musi byĺ 

realizowana zgodnie z zasadŃ Do No Significant Harm16 (DNSH), kt·ra jest zasadŃ 

horyzontalnŃ dla przedsiňwziňĺ wspieranych Ŝrodkami Unii Europejskiej  

w perspektywie finansowej 2021-2027. 

 

 

 

 

 

 

 

 

16 Zasada nieczynienia znaczŃcej szkody Ŝrodowisku. 
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WARTO WIEDZIEĹ 

 

18. Gdzie znaleŦĺ pomoc w sprawach zwiŃzanych z promocjŃ 

projekt·w? 

JeŜli bňdziesz mieĺ wŃtpliwoŜci dotyczŃce wypeğniania obowiŃzk·w informacyjnych 

lub realizacji dziağaŒ promocyjnych, skontaktuj siň z opiekunem Twojego projektu  

w instytucji przyznajŃcej dofinansowanie albo z Punktem Informacyjnym Funduszy 

Europejskich. 

Lista punkt·w informacyjnych dostňpna jest na portalu Funduszy Europejskich:  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/punkty/#/ 

 

19.  Z jakich dokument·w wynikajŃ wymagania zwiŃzane 

z informacjŃ na temat projekt·w i ich promocjŃ? 

 

NajwaŨniejszymi dokumentami w tym zakresie sŃ: 

1. RozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 

24 czerwca 2021 r. ustanawiajŃce wsp·lne przepisy dotyczŃce 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego Plus, Funduszu Sp·jnoŜci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego  

i Akwakultury, a takŨe przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy  

oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 

BezpieczeŒstwa Wewnňtrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego  

na rzecz ZarzŃdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231  

z 30.06.2021, str. 159, z p·Ŧn. zm.)17;  

dostňpne na: 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32021R1060 

 

2. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,  

3. Strategie komunikacji poszczeg·lnych program·w (dostňpne na stronach 

internetowych tych program·w),  

4. Ksiňga ToŨsamoŜci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027, 

 

17 art. 46-50, art. 71 ust. 6 oraz zağŃcznik IX rozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/punkty/#/
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5. Wytyczne dotyczŃce informacji i promocji Funduszy Europejskich  

na lata 2021-2027,  

6. Wytyczne dotyczŃce realizacji zasad r·wnoŜciowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027, 

dostňpne na: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl  

 

20. Sğowniczek 

 

Cağkowity koszt projektu ï obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. 

Koszt projektu naleŨy przeliczyĺ wedğug kursu Europejskiego Banku Centralnego  

z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiŃcu poprzedzajŃcym 

miesiŃc podpisania umowy o dofinansowanie. 

Grantobiorca ï osoba fizyczna lub podmiot (publiczny albo prywatny, np. instytucja, 

organizacja) kt·ry zostağ wybrany w otwartym naborze i otrzymuje grant. Granty 

przyznaje beneficjent projektu grantowego, kt·ry realizuje ten projekt. 

Moment uzyskania dofinansowania ï w zaleŨnoŜci od sposobu przyznawania 

dofinansowania ï to data podpisania umowy o dofinansowanie projektu lub data 

wydania decyzji o dofinansowaniu projektu. 

Projekt o znaczeniu strategicznym - inaczej operacja o znaczeniu strategicznym 

oznacza operacjň, kt·ra wnosi znaczŃcy wkğad w osiŃganie cel·w programu i kt·ra 

podlega szczeg·lnym Ŝrodkom dotyczŃcym monitorowania i komunikacji. 

Okres trwağoŜci projektu - czas, w kt·rym nabyte w projekcie Ŝrodki trwağe naleŨy 

wykorzystaĺ w niezmienionej wzglňdem zapis·w umowy o dofinansowanie formie  

i wymiarze. Okres trwağoŜci liczony jest od zakoŒczenia projektu. Okres trwağoŜci 

projektu ï jeŜli Ciň obowiŃzuje ï jest wpisany w umowie o dofinansowanie. 

Uczestnik projektu ï osoba fizyczna, kt·ra odnosi bezpoŜrednio korzyŜci  

z danego projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani 

jednoczeŜnie za jego inicjowanie i wdraŨanie, i kt·ra nie otrzymuje wsparcia 

finansowego. 

ZakoŒczenie projektu - to data pğatnoŜci koŒcowej dla projektu. Za datň tň uznaje 

siň datň dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta (w przypadku gdy  

w rozliczeniu wniosku o pğatnoŜĺ koŒcowŃ beneficjentowi przekazywane sŃ Ŝrodki). 

W pozostağych przypadkach za pğatnoŜĺ koŒcowŃ naleŨy uznaĺ moment 

zatwierdzenia wniosku o pğatnoŜĺ koŒcowŃ przez instytucjň przyznajŃcŃ 

dofinansowanie. 

Znak Funduszy Europejskich -  inaczej znak marki FE, to znak zğoŨony z elementu 

graficznego (sygnetu) i nazwy Fundusze Europejskie (logotypu) lub nazwy programu 

(jeŜli dotyczy).  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Znak Unii Europejskiej - inaczej znak UE, to znak zğoŨony z flagi Unii Europejskiej 

(sygnetu) i napisu ĂDofinansowane przez Uniň EuropejskŃò (logotypu). 

Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej - inaczej znak barw RP, skğada siň z barw 

Rzeczypospolitej Polskiej (sygnetu) oraz nazwy ĂRzeczpospolita Polskaò (logotypu). 
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